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5.1.1 Dateilinks hinzuftugen

Das "Dateilinks" Element kann auf zwei unterschiedliche Arten
benutzt werden. Entweder durch das manuelle Hinzufligen von
Dateien oder durch nutzen der "Dateisammlung" Funktion.

Mit der ersten Moglichkeit werden die Daten direkt zum Element
hinzugefugt. Bei Benutzung der File Collection wird eine
VerknUpfung zu einem Ordner in der "Dateiliste" hergestellt und
alle Daten des Ordners im Frontend dargestellt.

5.1.1.1 Dateien manuell hinzufligen

Um Dateien manuell hinzuzuflgen startest du indem du das
"Dateilinks" Element erstellst. (img. 5.1.1.1.1)

New content element

Please select the type of page content you wish to create:

I Typical page content I Special elements Form elements Plugins Content elements Grid Elements

Header Only
Adds a header only.

E Text & Media
Any number of media wrapped right around a regular text element.

Bullet List

A single bullet list.
E Table

A simple table.

File Links
Makes a list of files for download.
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Im Tab "Allgemeines" kann die Uberschrift (1) hinzugefigt,
und etwas weiter unten, die Dateien ausgewahlt werden (2).
(img.5.1.1.1.2)
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Beim Klicken auf den Button "Datei hinzufligen" offnet sich
ein ein Pop Up Fenster der Dateiliste. Hier konnen einzelne

Dateien durch klicken auf den Titel hinzugefugt werden.

Mehrere Dateien konnen durch Nutzen der Checkboxen

neben den Dateien (1) und klicken auf den "Auswahl

importieren" Button (2) importiert werden. (img. 5.1.1.1.3)
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51.1.1.3

Jede hinzugefugte Datei wird im Element angezeigt, inklusive
der Icons zum Loschen, Verschieben und Deaktivieren (1).
AuBerdem gibt es die Felder "Titel" (2) und "Beschreibung"
(3). Falls in der Dateiliste Metadaten ausgefullt wurden
erscheinen diese. Nutze die Checkboxen um Texte zu andern.
(img. 5.1.1.1.4)
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Im unteren Teil des Tabs "Allgemein" kann mein einstellen,
dass die Dokumente in einem neuen Fenster gedffnet
werden. Benutze daflr das Drop Down Menu und wahle
"Neues Fenster" aus. (img. 5.1.1.1.5)
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5.1.1.2 Dateien durch Dateisammlung hinzuflgen

Um Dateien durch eine Dateisammlung hinzuzufligen muss
eine separate Ordnerseite im Seitenbaum erstellt werden.
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Stelle sicher dass du in der Listendarstellung (im Menu links)
bist und die Ordnerseite ausgewahlt hast. Um die erste
Dateisammlung zu erstellen klickst du auf das Icon wie in der
Abbildung gezeigt. Dies wird nur fur die erste Sammlung
gemacht, wenn noch keine andere besteht. (img. 5.1.1.2.1)

Wahle in der Liste nun "Dateisammlung” aus. (img. 5.1.1.2.2)

Gl T O Bars e Snsrage By Fils Colbartisas [1885]
Vi ED F okl ®

G Commt File Collections

51121

New record

----- [4Create a new page
- [ Page (inside)
-~ || Page (after)
e [ Page (select position)
----- Ecreate a new content element
- [T| Page Content ?

------ Ef Click here for wizard!
— 7| News system
. [ News ?
= g Mews Tag #?
----- V'’ system Records
.. & Category
i~ =] Record Collection
----- ‘FFile collection
----- |5 File Storage ?
- [@Alternative Page Language 2

51.1.2.2

Falls im Ordner schon eine Sammlung besteht klicke auf den
"Neu" Icon. (img. 5.1.1.2.3)
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Benenne die Sammlun (1)und wahle den Typ aus (2). Du
kannst eine statische Liste erstellen, Inhalte aus der
Dateiliste auswahlen oder in manchen Fallen kannst du auch
aus einer Kategorie. Wir konzentrieren uns hier auf "Ordner
von Speicher". (img. 5.1.1.2.4)
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Wahle nun "Dateispeicher" (1) und wahle fileadmin aus. Unter
Ordner (2) wahlst du im Dropdown Menu den Pfad zum
jeweiligen Ordner aus und klickst auf OK. Unterordner kdnnen
mit eingebunden werden indem die Box "Rekursiv" aktiviert
wird (3). Klicke abschlieBend auf speichern. (img. 5.1.1.2.5)
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Gehe, nachdem die Dateisammlung nun kreiert ist, zu der
Seite auf der die Dateilinks erstellt werden sollen und erstelle
das Dateilinks Element. Im Element kannst du zuerst einen
Titel (1) hinzuflgen und anschlieBend im unteren Teil des
Tabs "Allgemein" auf Dateisammlung (2) klicken. (img.

5.1.1.2.6)
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Es offnet sich ein Pop up Fenster mit dem Seitenbaum. Wahle
den Dateisammlung Ordner aus und fuge die jeweilige
Dateisammlung aus der Liste aus. (img. 5.1.1.2.7)
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Nachdem das Element ausgewahlt wurde werden die Dateien
wie im folgenden Bild dargestellt. Wenn es mehrere Dateien
sind konnen diese mit den Pfeilen an der rechten Seite
innerhalb der Liste nach oben und unten bewegt werden. Um
ein Element zu l6schen muss dieses in der Liste ausgewahlt
werden und das Papierkorb Icon benutzt werden. (img.
5.1.1.2.8)
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Unterhalb der Auswahl der Dateisammlung kann die
Zieleinstellung gefunden werden, in der das Offnen in einem
neuen Fenster eingestellt wird. Benutze dafur das Dropdown
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Menu und wahle 'Neues Fenster'. (img. 5.1.1.1.9)
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